
TEXAS  SALES  AND  USE  TAX  CERTIFICATE  OF  EXEMPTION  

***For internal Indiana University use only*** 

NOTE:  According to TX Code Sec. 151.310 and 171.063, Indiana University does not have to pay sales 

and use tax when buying, leasing or renting taxable items that are necessary to the institutions exempt 

function. In order to claim an exemption, a properly completed exemption certificate (attached) must be 

presented at the time of purchase in lieu of paying tax to the TX retailer. 

Indiana University may purchase taxable goods and services without paying Texas sales and use tax if 

the following requirements are met: 

1. Items purchased tax free by the University cannot be used for the personal benefit of an 

individual or other private party 

2. An employee of Indiana University cannot claim an exemption when buying taxable items of a 

personal nature, even if the University gives an allowance or reimbursement for such items 

3. No exemption applies for the Hotel Occupancy Tax or motor vehicle rentals 

INSTRUCTIONS: 

1. Fill out all sections highlighted in blue including: 

a. Enter seller’s name on line provided 

b. Enter seller’s  address 

c. Enter description of items to be purchased 

2. Provide completed exemption certificate to seller 
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