
MINNESOTA  SALES  TAX  CERTIFICATE  OF  EXEMPTION  

 
***For internal Indiana University use only*** 

 
NOTE:  Indiana University must issue this certificate to sellers when purchasing tangible personal 
property or taxable services to qualify for exemption from MN sales and use taxes. The MN exemption 
does not apply to the following items: 
 

• prepared food, soft drinks and candy, including catered food 
• lodging 
• employee purchases 
• sales tax on most motor vehicles 
• 6.2% car rental tax and 5% car rental fee 
 

 Purchases are exempt from MN sales tax only when billed to and paid for by IU. Thus, purchases 
paid by an IU employee on behalf of IU (later to be reimbursed) are considered taxable by the 
seller. Depending on the type of purchase, IU may not reimburse employee for sales tax paid. 

 Exemption certificates are valid indefinitely or until the information in the certificate changes. 
However the MN Department of Revenue recommends updating the certificates every 3 to 5 
years. 

 
INSTRUCTIONS:  A MN sales tax exemption certificate must be completed for each purchase. The fiscal 
officer, or department equivalent, will need to complete the following steps: 
 

1. Fill out all sections highlighted in blue including: 
a. Purchase Order # 
b. Seller’s Name and Address section 

2. Provide completed exemption certificate to vendor 
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